
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานสรรหาบรรจุและแตงต้ัง 
ช่ืองาน  การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ตำแหนงครู 



1. ช่ืองาน : การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงซ่ึงมีหนาท่ีเปนผูสอนในหนวยงาน
การศึกษาภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและตางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 
2. วัตถุประสงค 
 1. เพื่อใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติและผูเกี่ยวของกับการยายไดทราบและเขาใจกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ
กับการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาสายงานการสอน สังกัดสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

2. เพื่อใหทราบถึงวิธีการดำเนินงานและขั้นตอนการปฏิบัติงานในการยายขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาสายงานการสอน สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

3. เพ่ือใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติและผูเก่ียวของใชเปนแนวทางในการดำเนินการยายขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาสายงานการสอน สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
 
3. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 3.1 ประชาสัมพันธตำแหนงวาง พรอมขอมูลอัตรากำลังและความตองการวิชาเอก 
 3.2 ผูประสงคขอยายยื่นคำรองขอยาย (ตามแบบที่ ก.ค.ศ.กำหนด) พรอมเอกสารประกอบการพิจารณา
ผานผูบังคับบัญชาตามลำดับ 
 3.3 สถานศึกษานำเสนอคณะกรรมการสถานศึกษาขั ้นพื ้นฐานใหความเห็นการยายแลวรวบรวมสง
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาภายในเวลาท่ีกำหนด 
 3.4 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รวบรวมคำรองขอยายไปตางเขตพื ้นที่การศึกษา เสนอ อ.ก.ค.ศ.                     
เพ่ือสงคำรองไปยังสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาปลายทาง 
 3.5 สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา รวบรวมและจัดทำขอมูลตรวจสอบและดำเนินการดังนี้ 

1) รวบรวมคำรองขอยายท้ังภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและจากตางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
2) ตรวจสอบคุณสมบัติผูยาย 
3) จัดทำบัญชีแยกเปนรายโรงเรียนตามความประสงคของผูขอยาย และสงขอมูลของผูประสงค   

ขอยายไปยังสถานศึกษาท่ีผูขอยายระบุ เพ่ือขอความเห็นจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานพิจารณา 
4) จัดทำบัญชีของผูขอยายแยกเปนรายบุคคลและรายโรงเรียน ตามบัญชีสรุปของเจาหนาท่ี และ 
    คำรองขอยายประกอบกัน 
5) ตรวจสอบตำแหนงวางและคุณวุฒิวิชาเอกตามท่ีสถานศึกษาตองการและขาดแคลน 

 3.6 สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จัดทำขอมูลตามองคประกอบการยายท่ี ก.ค.ศ.กำหนด และรายละเอียด
ตัวชี้วัดท่ี สพฐ.กำหนด 
 3.7 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ออกคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองการยายขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาพิจารณายายกอนนำเสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 3.8 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา นำผลการพิจารณากลั่นกรองการยาย และความเห็นคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เสน อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิจารณาอนุมัติการยาย 
 3.9 ผูมีอำนาจตามมาตรา 53 ออกคำสั่งยายและแตงตั้ง ตามมติ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา และแจง
หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
 
 



 3.10 สงสำเนาคำสั่งใหสำนักงาน ก.ค.ศ.  
 3.11 กรณีตางสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รับยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสังกัด
ดำเนินการดังนี้ 
  1) แจงคำสั่งใหสถานศึกษาท่ีเก่ียวของ 
  2) ผูไดรับการพิจารณายายมอบหมายงานในหนาท่ี 
  3) สถานศึกษาสงตัวผูไดรับการพิจารณายายมาสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตนสังกัด 
  4) สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตนสังกัด สงตัวใหผูไดรับการพิจารณายายไปสำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาท่ีรับยาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประชาสัมพันธตำแหนงวาง 

และวิชาเอก 

กรณีขอยายภายในเขตพ้ืนท่ีการศกึษา กรณีขอยายไปตางเขตพ้ืนท่ีการศกึษา 

สพท.แตงต้ังคณะกรรมการจัดทำขอมูลตามองคประกอบการยาย 

( 1 วัน ) 
 

สพท.แตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองการยาย เพ่ือพิจารณา
การยายกอนนำเสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีฯ 

( 1 วัน ) 
 

 

สพท. นำผลการพิจารณากล่ันกรอง เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีฯ 
เพ่ือพิจารณาการยาย 

( 1 วัน ) 
 

ผูมีอำนาจตามมาตรา 53 ออกคำสั่งยายและแตงตั้ง  
( 2 วัน ) 

 

สพท. จัดสงสำเนาคำสั่งใหสำนักงาน ก.ค.ศ. 
( 1 วัน ) 

 

ผูประสงคยายยื่นคำรองขอยายผานผูบังคับบัญชาตามลำดับ 

( 15  วัน ) 

สถานศึกษารวบรวมคำรองขอยายสง สพท. 
( 9  วัน) 

สพท.ของผูประสงคขอยาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

รวบรวมคำรองขอยายและเอกสารประกอบ และ 

เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิจารณาอนุมตัิสงคำรอง
ไปยัง สพท. ปลายทาง 

( 2 วัน ) 

สพท. ของผูประสงคขอยาย  
สงคำรองไปยัง สพท. ปลายทาง 

( 2 วัน ) 

ผูประสงคยายยื่นคำรองขอยายผานผูบังคับบัญชาตามลำดับ 

( 15  วัน ) 

สถานศึกษารวบรวมคำรองขอยายสง สพท. 
( 9  วัน ) 



5. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 5.1 พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และที่แกไขเพิ่มเติม 
มาตรา 53 และมาตรา 59 
 5.2 พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมคำสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ ที่ 19/2560 ลงวันท่ี                                    
3 เมษายน พุทธศักราช 2560 พ.ศ.2565 มาตรา 3 และมาตรา 7 
 5.3 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ ลร 0705/ว 15 ลงวันที่ 9 พฤษภาคม 2521 เรื่อง การสับเปลี่ยนหรือ
โอนอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือนสามัญ 
 5.4 หนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.4/ว 18 ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 เรื่อง หลักเกณฑและ
วิธีการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงครู สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 5.5 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/7467  ลงวันท่ี                
27 ธันวาคม 2566 เรื ่อง การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงครู สังกัดสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน(การยายกรณีปกติ) ประจำป พ.ศ. 2567 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การยา้ยขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา ตาํแหน่งครู 

 

 

https://drive.google.com/file/d/105AApFN1osAp4U9npLz1NgJUDug4u3Nk/view?usp=sharing 


