
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

       คู่มือการปฏิบัติงาน 

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อ นวตักรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

 

        ชื่องาน ส่งเสริม พัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
          ชื่องาน งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต ๑ 



1. ชื่องาน ส่งเสริม พัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

2. วัตถุประสงค์ 

    2.1 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในการส่งเสริมและพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 

ทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ให้มีประสิทธิภาพ 

    2.2 เพื่อพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการส่งเสริมและพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาของกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาให้มี

ประสิทธิภาพและสามารถดำเนินการบรรลุผลตามเป้าหมาย 

    2.3 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการนิเทศติดตามประเมินผลการใช้ส่ือ นวัตกรรม และ 

เทคโนโลยีทางการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด 

3. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

3.1 ศึกษา ความต้องการส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

3.2 ส่งเสริมสนับสนุนให้สถานศึกษาผลิต พัฒนา และใช้ส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษาสำหรับการจัดการเรียนรู้ 

3.3 ส่งเสริมและพัฒนาผู้บริหาร ครูและบุคลากรทางการศึกษา ให้มีความรู้ ความสามารถในการ

พัฒนา การใช้ส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 

3.4 จัดระบบบริการส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาเพื่อสนับสนุนช่วยเหลือตามความ

ต้องการของสถานศึกษา 

3.5 นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการพัฒนา การใช้ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

ในการจัดการเรียนรู้ของสถานศึกษา 

3.6 ประเมินการใช้ ระบบบริการส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

3.7 สรุปรายงาน เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนาส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน  

ลำดับ
ที่ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1  
 

1. ศึกษา ความต้องการสื่อ นวัตกรรม และ
เทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู ้

ตุลาคม กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

2 2. ส่งเสริมสนับสนุนให้สถานศึกษาผลิต พัฒนา 
และใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ
ศึกษาสำหรบัการจัดการเรียนรู ้

พ.ย. – ธ.ค. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

3 3. ส่งเสริมและพัฒนาผู้บริหาร ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ให้มคีวามรู้ ความสามารถในการ
พัฒนา การใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 

ม.ค. – ก.พ. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

4 4. จัดระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษาเพ่ือสนับสนุนช่วยเหลือตามความ
ต้องการของสถานศึกษา 

มี.ค. - เม.ย. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

5 5. นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการพัฒนา การ
ใช้สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา  
ในการจัดการเรียนรู้ของสถานศึกษา 

 พ.ค. - มิ.ย. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

6  6. ประเมินการใช้ ระบบบริการสื่อ นวัตกรรม 
และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 
 

 ก.ค. - ส.ค. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

7  7. สรุปรายงาน เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การ
พัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ
ศึกษา 
 

กันยายน กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

คำอธิบายสัญลักษณ์          จุดเร่ิมต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ          กิจกรรมหรือการปฏิบัติ           การตัดสินใจ              ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน 

5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

- พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  

 

 

 

 

 

บรรลุผล 

ไม่บรรลุผล 

แก้ไข ปรับปรุง  



1. ชื่องาน งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยการพัฒนาส่ือ

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  

ในสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 ให้มีประสิทธิภาพ 

2.2 เพื่อพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยการพัฒนาส่ือ

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  

ในสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 ให้มีประสิทธิภาพ 

และสามารถดำเนินการบรรลุผลตามเป้าหมาย 

2.3 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล ในการศึกษา ค้นคว้า 

วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนา ส่ือ ท้ังในสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา 

เขต 1 และสถานศึกษาในสังกัด 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3.1 ศึกษาสภาพ การใช้ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

3.2 วิเคราะห์ ตรวจสอบผลการใช้ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการ

เรียนรู้ของครูผู้สอนในโรงเรียนตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

3.3 พัฒนาต่อยอดเป็นสื่อต้นแบบ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษารวมทั้งการให้มี

ประสิทธิภาพตามเกณฑ์ประเมินผลการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทาการศึกษาที่ได้รับการ

ปรับปรุงและพัฒนารูปแบบให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

3.4 นิเทศติดตามผลการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาที่ได้รับการปรับปรุง

และพัฒนารูปแบบให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด ประเมินผลการใช้ส่ือ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีได้รับการปรับปรุงและพัฒนารูปแบบให้มีประสิทธิภาพ

ตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

3.5 จัดให้มีกระบวนการจัดการความรู้ เพื ่อการเผยแพร่ นำเสนอผลงานและแลกเปลี่ยน

เรียนรู้ การพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

3.6 ประเมินระบบการพัฒนาส่งเสริมการใช้ สื่อ นวัตกรรม เพื่อการเรียนรู้ปรับปรุงแก้ไข  

และพัฒนารูปแบบการใช้สื ่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้  

ของครูผู้สอนในโรงเรียนตามเกณฑ์มาตรฐานตัวชี้วัด 

3.7 สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 

 
 



4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน  

ลำดับ
ที่ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1  
 

1. ศึกษาสภาพ การใช้ สื่อ นวัตกรรม และ
เทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ 

ตุลาคม กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

2 2. วิเคราะห์ ตรวจสอบผลการใช้ สื่อ 
นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ
จัดการเรียนรู้ของครูผูส้อนในโรงเรียนตาม
เกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

พฤศจิกายน กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

3 3. พัฒนาต่อยอดเป็นสื่อต้นแบบ นวัตกรรม 
และเทคโนโลยีทางการศึกษารวมทั้งการให้มี
ประสิทธิภาพตามเกณฑ์ประเมินผลการใช้สื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทาการศึกษาท่ีได้รับ
การปรับปรงุและพัฒนารูปแบบให้มี
ประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

ธันวาคม กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

4 4. นิเทศติดตามผลการใช้สื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีได้รับการปรับปรงุ
และพัฒนารูปแบบให้มีประสิทธิภาพตาม
เกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด ประเมินผลการใช้
สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ี
ได้รับการปรับปรงุและพัฒนารูปแบบให้มี
ประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด 

มกราคม – 
มีนาคม 

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

5  5. จัดให้มีกระบวนการจัดการความรู้ เพ่ือการ
เผยแพร่ นำเสนอผลงานและแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 

เมษายน - 
กรกฎาคม  

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

6  6. ประเมินระบบการพัฒนาส่งเสริมการใช้ สื่อ 
นวัตกรรม เพ่ือการเรียนรู้ปรับปรุงแก้ไขและ
พัฒนารูปแบบการใช้สื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้
ของครูผู้สอนในโรงเรียนตามเกณฑ์มาตรฐาน
ตัวชี้วัด 

 สิงหาคม – 
กันยายน 

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

7  7. สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์ 

กันยายน กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อฯ 
นายพิชิต ขำดี 
นายพิสุทธิ์ ยงทางเรือ 

 

คำอธิบายสัญลักษณ์          จุดเร่ิมต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ          กิจกรรมหรือการปฏิบัติ           การตัดสินใจ              ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน 

 

5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
- พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

บรรลุผล 

ไม่บรรลุผล 

แก้ไข ปรับปรุง  



-  


