
คู่มือปฏิบัติงาน

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

งานส่งเสริมการศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการ ศึกษา



 

กระบวนการ 3 งานส่งเสริมการศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ  
ศึกษา  
 

วัตถุประสงค์ :  
 ๑. เพ่ือสนับสนุน ส่งเสริม การศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

๒. เพื่อสนับสนุน ส่งเสริมการการศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรม และเทคโนโลยี
ทางการศึกษา ของสถานศึกษา  
 

ขอบเขตของงาน :  
สนับสนุน ส่งเสริมการ ดำเนินการเกี่ยวกับการศึกษา พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ

ศึกษา ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา  
 

คำจำกัดความ :  
“นวัตกรรมทางการศึกษา” (Educational Innovation) หมายถึง การนำเอาสิ่งใหม่ซึ่งอาจจะอยู่ในรูปของ

ความคิดหรือการกระทำ รวมทั้งสิ่งประดิษฐ์ก็ตามเข้ามาใช้ในระบบการศึกษา เพื่อมุ่งหวังที่จะเปลี่ยนแปลง             
สิ่งที่มีอยู่เดิมให้ระบบการจัดการศึกษามีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น ทำให้ผู้เรียนสามารถเกิดการเรียนรู้ ได้อย่างรวดเร็ว
เกิดแรงจูงใจในการเรียน และช่วยให้ประหยัดเวลาในการเรียน เช่น การสอนโดยใช้คอมพิวเตอร์  ช่วยสอน             
การใช้วีดิทัศน์ เชิงโต้ตอบ(Interactive Video) สื่อหลายมิติ (Hypermedia) และอินเตอร์เน็ต เหล่านี้ เป็นต้น  

“เทคโนโลยีทางการศึกษา” (Educational Technology) หมายถึง ศาสตร์ที่ว่าด้วยวิธีการทางการศึกษา 
ครอบคลุมระบบการนำวิธีการ มาปรับปรุงประสิทธิภาพของการศึกษาให้สูงขึ้นเทคโนโลยีทางการศึกษา
ครอบคลุมองค์ประกอบ ๓ ประการ คือ วัสดุ อุปกรณ์ และวิธีการ (boonpan edt01.htm)  
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ  
๑. แต่งตั้งคณะทำงาน  
๒. ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน  
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม.  
๔. ประสานงานกับผู้ที่เก่ียวข้อง  
๕. ดำเนินการเครื่องมือ อุปกรณ์และสื่อ ( Software และ Hardware ) ที่จำเป็นต้องใช้ในการพัฒนาสื่อ  
๖. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน  
๗. เสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

ช่ืองาน : งานส่งเสริมการศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยั พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ ศึกษา ส่วนราชการ : กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลฯ รหัสเอกสาร....................................... 

ตัวช้ีวัดที่สำคัญของกระบวนงาน : การประสาน ส่งเสรมิ สนับสนุน การระดมพลทรัพยากรทางการศึกษาอย่างเป็นระบบ 

ลำดับ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน 
ห้วงเวลา/ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1  

 

1. แต่งตั้งคณะทำงานเพื่องานส่งเสริมการศึกษา

ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการ ศึกษา 

15 นาท ี กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

2 2.ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการ
ดำเนินงาน เพื่อมิให้เกิดความซ้ำซอ้นในรายการ 

2 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

3 3.เสนอเรื่องให้ผูม้ีอำนาจ/ผู้บังคับบัญชาเห็นชอบ 
และอนุมัติในการขอรับการสนับสนุน แจ้งผลการ
พิจารณาใหผู้้เกี่ยวข้องทราบ   

30 นาที กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

4 4.ดำเนินการจดัเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์และสื่อ ( 
Software และ Hardware ) ที่จำเป็นต้องใช้ใน การ
พัฒนาสื่อ 

1 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

5 5.สรุปประเมินผลการดำเนินการ 2 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

6 ๖. สรปุและนำเสนอผู้บรหิารรับทราบ 1 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

 คำอธิบายสัญลักษณ์ :          = จุดเริ่มต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ          = กิจกรรมหรือการปฏิบัติ             = การตัดสินใจ         = ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน

แต่งตั้งคณะกรรมการ/
คณะทำงาน 

 

ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบวางแผนการดำเนินงาน 
 

เสนอผู้บริหารให้
ความเห็นชอบ 

 

ดำเนินการ 
 

สรุปและนำเสนอ 
ผู้บริหารรับทราบ 

 

สรุปประเมินผลการดำเนินการ 
 



 

 



กฎหมายที่เกกี่ยวข้อง 

 ๑. แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 
๒๕๔๐- ๒๕๔๔  

 ๒. แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒-๒๕๕๖  

 ๓. พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

  ๔. พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. ๒๕๓๗ 


