
คู่มือปฏิบัติงาน

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

 งานจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม
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กระบวนการ 1 งานจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม  
 

วัตถุประสงค์ :  
 1. พัฒนาคุณภาพการศึกษา  

2. เสริมสร้างความเข้มแข็งหรือปรับเปลี่ยนกระบวนการเรียนการสอน การจัดสภาพ  
3. เพ่ือสนับสนุนการจัดการเรียนรู้ของครูและนักเรียน  
4. ลดความเหลื่อมล้ำทางการศึกษา ลดช่องว่างและเพ่ิมโอกาสในการเข้าถึงการศึกษาที่มี คุณภาพ  

 

ขอบเขตของงาน :  
ดำเนินการเกี่ยวกับการศึกษา ออกแบบ พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาทางไกล           

ผ่านดาวเทียมของสถานศึกษาให้มีความเสมอภาคทางการศึกษา ขยายมิติการใช้ประโยชน์ทางการศึกษาสู่
โรงเรียนปลายทางทั่วประเทศ เพื่อพัฒนาการเรียนการสอนของโรงเรียน โดยเฉพาะอย่างยิ่ง โรงเรียนขนาดเล็กท่ี
ขาดแคลนครู นักเรียนได้เรียนรู้สู่โลกการศึกษาในมิติใหม่ โดยใช้สื่อการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม  
 

คำจำกัดความ :  
“การศึกษา” หมายความว่า กระบวนการเรียนรู้เพื่อความเจริญงอกงามของบุคคลและสังคม โดยการ

ถ่ายทอดความรู้ การฝึก การอบรม การสืบสานทางวัฒนธรรม การสร้างสรรค์จรรโลงความก้าวหน้าทาง  
วิชาการ การสร้างองค์ความรู้อันเกิดจากการจัดสภาพแวดล้อม สังคม การเรียนรู้และปัจจัยเกื้อหนุนให้บุคคลเรยีนรู้
อย่างต่อเนื่องตลอดชีวิต  
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ตัวชี้วัดความสำเร็จ :  
๑. แต่งตั้งคณะทำงานเพ่ือขับเคลื่อนการดำเนินงานด้านการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV)  
๒. ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน  
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม.  
๔. ประสานงานกับผู้ที่เกี่ยวข้อง และสร้างเครือข่ายสนับสนุนการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม  
๕. ดำเนินการจัดเตรียมและสนับสนุนเครื่องมือ อุปกรณ์ที่จำเป็นต้องใช้ในการพัฒนาระบบการศึกษา

ทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV)  
6. นิเทศ กำกับ ติดตาม และประเมินผล  
7. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน  
8. เสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 
 
 
 
 

 

งานส่งเสริมการจัดการศึกษาทางไกล (DLTV)



4.ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ช่ืองาน : การงานจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ส่วนราชการ : กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลฯ รหัสเอกสาร....................................... 
ตัวช้ีวัดที่สำคัญของกระบวนงาน : การประสาน ส่งเสรมิ สนับสนุน การระดมพลทรัพยากรทางการศึกษาอย่างเป็นระบบ 

ลำดับ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน 
ห้วงเวลา/ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1   1.แต่งตั้งคณะทำงานเพื่อขับเคลื่อนการดำเนินงาน
ด้านการศึกษาทางไกลผา่นดาวเทยีม (DLTV) 
 

 
15 นาท ี

กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

2 2.ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการ
ดำเนินงาน เพื่อมิให้เกิดความซ้ำซอ้นในรายการ 

2 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

3 3.เสนอเรื่องให้ผูม้ีอำนาจ/ผู้บังคับบัญชาเห็นชอบ 
และอนุมัติในการขอรับการสนับสนุน แจ้งผลการ
พิจารณาใหผู้้เกี่ยวข้องทราบ   
 

30 นาที กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

4 4.ประสานงานกับผู้ที่เกี่ยวข้อง และสร้างเครือข่าย
สนับสนุนการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 

1 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

5 5.ดำเนินการจดัเตรียมและสนับสนุนเครื่องมือ 
อุปกรณ์ที่จำเป็นต้องใช้ในการพัฒนาระบบ
การศึกษา ทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 

3 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

6 6.นิเทศ กำกับ ติดตาม และประเมินผล 2 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

7 7.สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 1 วัน กลุ่มส่งเสรมิการศึกษา
ทางไกลฯ 

 

 คำอธิบายสัญลักษณ์ :          = จุดเริ่มต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ          = กิจกรรมหรือการปฏิบัติ             = การตัดสินใจ         = ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน 

แต่งตั้งคณะกรรมการ/
คณะทำงาน 

ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบวางแผนการดำเนินงาน 

เสนอผู้บริหารให้
ความเห็นชอบ 

ประสานงานกับผู้เกีย่วข้อง 

สรุปและนำเสนอ 

ดำเนินการ 

นิเทศ กำกับ ติดตามและประเมินผล 



กฎหมายที่เกกี่ยวข้อง 

 ๑. เอกสาร/ตำรา/แผนปฏิบัติการประจำปี  

 ๒. เอกสารมาตรฐานการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) สพฐ. 2560 

  ๓. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕42 


