
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานวางแผนอัตรากำลัง การกำหนดตำแหนงและงานวิทยฐานะ
ชื่องาน  การปรับ/เปลี่ยนตำแหนงลูกจางประจำ 



1. ช่ืองาน : การปรับ/เปล่ียนตำแหนงลูกจางประจำ 
 
2. วัตถุประสงค 

เพ่ือเปลี่ยนตำแหนงลูกจางประจำท่ีมิใชลักษณะงานจางเหมาบริการท่ีวางตามกรอบท่ีคณะกรรมการ
บริหารพนักงานราชการ (คพร.) กำหนด เปนตำแหนงพนักงานราชการ 
 
3. วิธกีารข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

3 .1 สพท. ตรวจสอบตำแหนงลูกจางประจำท่ีมิใชลักษณะงานจางเหมาบริการ กรณีวางลงจาก                      
ผลการเกษียณอายุและวางระหวางป 

3.2 กรณียุบเลิก สพท. ดำเนินการยุบเลิกตามแบบท่ีกำหนด 
3.3 กรณีปรับเปลี่ยนเปนพนักงานราชการ ใหดำเนินการดังนี้   

       3.3.1 หากประสงคเปลี่ยนชื่อตำแหนงในกลุมงาน ตามความจำเปนและเหมาะสมกับภารกิจ หนาท่ี
การปฏิบัติงานของพนักงานราชการ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเสนอขออนุมัติเปลี่ยนชื่อตำแหนงกอน  และ                   
เม่ือไดรับอนุมัติการเปลี่ยนตำแหนงจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลว จึงขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณหมวดคาจางประจำเปนคาตอบแทนพนักงานราชการตอไป เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา               
ข้ันพ้ืนฐานแจงการเปลี่ยนหมวดคาจางดังกลาวแลวสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแจงหนวยงานท่ีเก่ียวของ
ดำเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการตามแนวทางท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการกำหนดตอไป 

3.3.2 หากไมขอเปลี่ยนชื่อตำแหนง สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเสนอสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เพ่ือขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณหมวดคาจางประจำเปนคาตอบแทนพนักงานราชการ และ
เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แจงการเปลี่ยนหมวดคาจางดังกลาวแลว สำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาแจงหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการตามแนวทางท่ีคณะกรรมการ
บริหารพนักงานราชการกำหนดตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 
กรณียุบเลิก        กรณีปรับเปล่ียนเปน พรก. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขอเปล่ียนช่ือตำแหนง                                                                               ไมขอเปล่ียนช่ือตำแหนง 
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สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/สถานศึกษา 
ดำเนินการสรรหา 

(30 วัน) 
 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
ตรวจสอบตำแหนงวางลูกจางประจำ 

 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดำเนินการยุบเลิก 
 

สพท. เสนอ สพฐ. ขอเปล่ียนตำแหนง                               
และหมวดงบประมาณ 

(60 นาที) 
 

สพท. เสนอ สพฐ. ขออนุมัติเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
หมวดคาจางประจำเปนคาตอบแทนพนักงานราชการ 

(60 นาที) 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานอนุมัติ 
(3 วัน) 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานอนุมัติ 
(3 วัน) 

 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/สถานศึกษา 
ดำเนินการสรรหา 

(30 วัน) 
 



5. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
5.1 กรอบพนักงานราชการมีงบประมาณ พ.ศ. 2548-2551 และ พ.ศ. 2551-2555 
 

6. ขอสังเกต 
ตำแหนงลูกจางประจำท่ีปรับเปลี่ยนตามหนังสือสำนักงาน ก.พ.ท่ี นร 1008/ว5 ลงวันท่ี 27 กุมภาพันธ 

2547 เรื่อง มอบอำนาจใหสวนราชการบริหารอัตรากำลังลูกจางประจำ กรณีสวนราชการมีการปรับปรุงตำแหนง
ลูกจางประจำ 4 สาขา คือ งานยานพาหนะ งานทำความสะอาด งานรักษาความปลอดภัย และงานดูแลสวนตนไม 
เปนตำแหนงอ่ืน ระหวางการบริหารกรอบอัตรากำลังพนักงานราชการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2548–2551 และ 
พ.ศ. 2551-2555 ไมถือวาต ำแหนงลูกจา งประจำ ท่ีมีก ารป รับ เปลี ่ย นนั้น เปนตำแหนงไดรับเพ่ิมใหม                  
ในกรอบพนักงานราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การปรบั/เปลี่ยนตาํแหน่งลกูจา้งประจาํ 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1Ga5Ny7srWd8TFa1I7k5H7CilVCX3d5ot/view?usp=sharing 


	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

