


 
 

 

1. ชื่องาน  การตรวจสอบการใช้ค่าสาธารณูปโภค 

2. วัตถุประสงค์ 

           1. เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบการปฏิบัติตามมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้ ค่าสาธารณูปโภคของ

หน่วยงานและสถานศึกษาให้ได้ตรงตามวัตถุประสงค์  

           2. เพื่อให้การบริหารจัดการและใช้ทรัพยากรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์แท้จริง ส่งเสริมให้

เกิดกระบวนการควบคุมที่ดี  

           3. เพ่ือให้ข้อสังเกต ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไป อย่างมีประสิทธิภาพ 

3. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 1. วางแผนการตรวจสอบข้อมูลการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 

          2. ศึกษาและทำความเข้าใจแบบฟอร์มการเก็บรวบรวมข้อมูลค่าสาธารณูปโภคตามท่ี สพฐ.กำหนด 

          3. หนังสือแจ้งให้สถานศึกษาและสพท.กรอกข้อมูลใน ระบบ E-budget ตามที่ สพฐ.กำหนด โดยกำหนด

รายงานข้อมูลเป็นรายไตรมาส ตาม วันเวลา ที่ สพฐ.กำหนด 

          4. ตรวจสอบการกรอกข้อมูลค่าสาธารณูปโภคในระบบ E-budget  ที่สถานศึกษาและ สพท.กรอก ให้

ถูกต้อง ครบถ้วนตามที่ สพฐ. กำหนด 

          5. รวบรวมข้อมูลที่ได้มาสรุปผลการใช้จ่าย ค่าสาธารณูปโภคเพ่ือรายงานผลการการตรวจสอบการใช้จ่าย

ค่าสาธารณูปโภคให้ สพฐ. ในระบบ Smart OBEC และระบบ ARS 

 

 

 

 

 

 



 
 

4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

 

ชื่องาน การตรวจสอบการใช้ค่าสาธารณูปโภค ส่วนราชการ หน่วยตรวจสอบภายใน รหัสเอกสาร........ 
วัตถุประสงค์  1. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบการปฏิบัติตามมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้ ค่าสาธารณูปโภคของหน่วยงานและสถานศึกษาให้ได้ตรงตามวัตถุประสงค์  
                  2. เพือ่ให้การบริหารจัดการและใช้ทรัพยากรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์แท้จริง ส่งเสริมให้เกิดกระบวนการควบคุมที่ด ี 
                  3. เพือ่ให้ข้อสังเกต ขอ้คิดเห็น หรือข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไป อยา่งมีประสิทธภิาพ 
ลำดับ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1  
วางแผนการตรวจสอบขอ้มูล 

 
 

ศึกษาและทำความเข้าใจ 
แบบฟอร์มการเก็บรวบรวม 

 

 
แจ้งสถานศึกษาและสพท. 

  
 
 

ตรวจสอบข้อมูล 
  

 
 

รวบรวมข้อมูล 
 
 
 
 

สรุปรายงาน 
 

วางแผนการตรวจสอบขอ้มูลการใช้จา่ยค่าสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 1 สัปดาห ์
(ก.ย.) 

นางสายพิณ เที่ยงทัต  

2 ศึกษาและทำความเข้าใจแบบฟอร์มการเก็บรวบรวม ข้อมูลค่าสาธารณูปโภค 
ตามที่สพฐ.กำหนด 

1  สัปดาห ์
(ต.ค.) 

นางสายพิณ เที่ยงทัต  
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แจ้งผู้รับผิดชอบสพท และทำหนังสือแจง้สถานศึกษากรอกข้อมูลในระบบ 
E-Budget ตามที่ สพฐ. กำหนดโดยกำหนดรายงานข้อมูลเป็นรายไตรมาส  
ตามวันเวลาที ่สพฐ.กำหนด 

รายงาน 
เป็นไตรมาส 
(4 ไตรมาส) 

นางสายพิณ เที่ยงทัต  

4 ตรวจสอบการกรอกข้อมูลค่าสาธารณูปโภคในระบบ E-budget   
ที่สถานศึกษาและ สพท.กรอก ใหถู้กต้อง ครบถ้วนตามที่ สพฐ. กำหนด 
(ไตรมาสที่ 1 ต.ค.-ธ.ค รายงาน 25 ม.ค.)/ (ไตรมาสที่ 2 ม.ค.-มี.ค.     
รายงาน25 เม.ย.)/ (ไตรมาสที่ 3 เม.ย.-มิ.ย.รายงาน 25 ก.ค.)/                     
(ไตรมาสที่ 4 ก.ค.-ก.ย.รายงาน 25 ต.ค.) 

ตรวจสอบเป็น 
รายไตรมาส 
(4 ไตรมาส) 

นางสายพิณ เที่ยงทัต  

5 
 
 

 

รวบรวมข้อมูลที่ได้มาสรุปผลการใช้จ่าย ค่าสาธารณูปโภคเพื่อรายงานผลการ
การตรวจสอบการใช้จา่ยค่าสาธารณูปโภคให้ สพฐ. ในระบบ Smart OBEC 
และระบบ ARS 

1 สัปดาห ์
(4 ไตรมาส) 

นางสายพิณ เที่ยงทัต  

6 สรุปรายงานส่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 1  วัน 
(4 ไตรมาส) 

นางสายพิณ เที่ยงทัต  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  1.มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 มิถุนายน 2560 ตามหนังสือด่วนที่สุดที่นร 0505/ว275 ลงวนัที่ 7 มิถุนายน 2560  เร่ืองการแก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระและหนังสือ
อื่นที่เกี่ยวข้อง 
                         2. หนังสือด่วนที่สดุ ที่ ศธ 04012/ว 442 ลงวันที ่10 กันยายน 2562 เร่ือง แนวทางการตรวจสอบภายในสำหรับผู้ตรวจสอบภายใน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
                         3. หนังสือด่วนที่สดุ ที่ ศธ 04012/310 ลงวันที ่14 มกราคม 2562 เร่ือง มาตรการแก้ไขปญัหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระของส่วนราชการ 
                         4. หนังสือ ที่ ศธ 04012/ว 128 ลงวันที่ 10 มีนาคม 2563 เร่ือง การตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค 




