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1.ชื่องาน  การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 

2.วัตถุประสงค์ 
    เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานที่ 

เกี่ยวข้อง สภาพปัญหา ความต้องการและศักยภาพของหน่วยงาน 
 

3.วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
   3.1 ศึกษา วิเคราะห์รายละเอียดนโยบายและงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากส านักงานคณะกรรมการ 

การศึกษาข้ันพ้ืนฐานและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
     3.2 ทบทวนกลยุทธ์ตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เพื่อปรับแผนงาน / งาน / โครงการให้ 

สอดคล้องกับเป้าหมายผลการปฏิบัติงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
    3.3 ก าหนดเป้าหมายการพัฒนาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
    3.4 จัดท ารายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปี 
    3.5 น าเสนอแผนปฏิบัติการประจ าปี เพื่อขอความเห็นชอบต่อ กศจ. 
    3.6 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้สถานศึกษาและสาธารณชน 

3.7 ด าเนินการบริหารแผนสู่การปฏิบัติ 
    3.8 สนับสนุนช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของสถานศึกษา 
    3.9 ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน
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4.ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ช่ืองาน : การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าป ี ส่วนราชการ : กลุ่มนโยบายและแผน รหัสเอกสาร.............................. 
ตัวช้ีวัดที่ส าคัญของกระบวนงาน : ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามีแผนปฏิบัติการทีม่ีคุณภาพ ถูกต้องตามระเบียบ และสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติเป็นประโยชน์ต่อการศกึษา 

ล าดับ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน 
ห้วงเวลา/ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1  
 

1.ศึกษา/วเิคราะห์ทิศทางการจดัการศึกษาของ
หน่วยงานต่างๆที่เกี่ยวข้อง ศึกษาบริบทพื้นที่ เพื่อ
จัดท าข้อมูล โดยค านึงถึงงบประมาณที่ได้รับจดัสรร
ในแต่ละป ี
 
 

กันยายน – ตุลาคม 
30 วัน 

 
 
 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

2 2.ทบทวนกลยุทธ์ของหน่วยงาน ก าหนดเป้าหมาย
ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้
ยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาการศกึษา นโยบาย
รัฐบาล นโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ และ
นโยบายของ สพฐ จัดท ารายละเอยีดโครงการ  
 
 

กันยายน – ตุลาคม 
30 วัน 

กลุ่มนโยบายและแผน  

3 3.น าร่างแผนปฏิบตัิการให้ กศจ.พระนครศรีอยุธยา 
พิจารณา   
 
 
 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

4 4.น าแผนปฏิบัติการ สู่การปฏิบตัแิละเผยแพร่ให้
สาธารณชนภาพ และด าเนินการตดิตามประเมินผล
โครงการ และรายงานผลให้ผู้บังคบับัญชาทราบ 
 

ตลอดปีงบประมาณ กลุ่มนโยบายและแผน  

 ค าอธิบายสัญลักษณ์ :          = จุดเริ่มต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ          = กิจกรรมหรือการปฏิบัติ             = การตัดสินใจ         = ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน 

ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย และ
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร 

ทบทวนกลยุทธ์ แผนงาน โครงการ 
ก าหนดเป้าหมาย จัดท ารายละเอียดแผนปฏิบัติการ 

กศจ.พิจารณา 

ติดตาม ประเมินผล และ               
รายงานผล  

น าสู่การปฏิบัติ / เผยแพร่ 
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5.กฎหมาย / ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  5.1 พระบรมราโชบายด้านการศึกษาของในหลวงรัชกาลที่ 10 

5.2 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ.2560 
5.3 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 
5.4 แผนการบริหารราชการแผ่นดิน และยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ 20 ปี (พ.ศ.2561-2580) 
5.5 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 (พ.ศ.2566-2570) 
5.6 แผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2560-2579 
5.7 แผนปฏิบัติราชการ ระยะ 5 ปี (พ.ศ.2566-2570) กระทรวงศึกษาธิการ 
5.8 แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (พ.ศ.2566-2570) สพฐ. 
5.9 แผนปฏิบัติราชการระยะ 5 ปี (พ.ศ.2566-2570) สพฐ. 
5.10 นโยบายรัฐบาล/ นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2567/นโยบาย สพฐ. 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2567-2568 /จุดเน้นของ สพฐ. พ.ศ.2567 / นโยบายเร่งด่วน สพฐ. 
5.11 แผนพัฒนาภาค / แผนพัฒนาจังหวัด 


