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1.ชื่องาน  งานติดตามและรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ์ของส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน    

 
  2.วัตถุประสงค์ 

    เพ่ือเป็นแนวทางการติดตามและรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ์ของ 
   ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 
  3.วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
    3.1 การติดตามและรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ์ สพฐ. 
      1) ศึกษา วิเคราะห์รายละเอียดนโยบาย กลยุทธ์และแผนปฏิบัติการประจ าปีของกระทรวง 
  ศึกษาธิการ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จังหวัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ 
  สถานศึกษา รวมทั้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
     2) จัดท าแผน ก ากับ ติดตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และแผน  
  ก ากับ ติดตาม การตดิตามงานตามกลยุทธ์และนโยบายของหน่วยงานทุกระดับ เพ่ือก ากับ ติดตาม เร่งรัด  
  ให้มกีารด าเนินงานตามที่ได้ก าหนดไว้ในแผน 
     3) จัดท าเครื่องมือ ก ากับ ติดตามและรายงานผลการด าเนินงานให้มีความครอบคลุม ชัดเจนและ 
  สะดวกตอ่การติดตามและรายงานผลของผู้เกี่ยวข้อง 
    4) เสนอข้อมูลการด าเนินงานตามแผนก ากับ ติดตาม ต่อผู้มีอ านาจเพ่ือพิจารณา เห็นชอบ 
      5) ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงานประจ าปี (Annual Report) ของเขตพ้ืนที ่
  การศึกษาและสถานศึกษา และจัดท าข้อสรุปเสนอคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษาและสาธารณชน 

3.2 การติดตาม และรายงานการตรวจราชการ ตามนโยบายการตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ และการ 
ตรวจราชการแบบบูรณาการของผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี 

    1) ศึกษา วิเคราะห์รายละเอียดประเด็นการตรวจราชการตามนโยบายการตรวจราชการกระทรวง 
  ศึกษาธิการและการตรวจราชการแบบบูรณาการของผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี 
    2) การประสานแผนการติดตาม ก ากับ นิเทศและตรวจราชการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาของ 
  ผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ และผู้ตรวจราชการ  ส านักงานจังหวัด ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มนโยบาย 
  และแผน 
     3) จัดท ารายงานการตรวจราชการตามนโยบายการตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ และการ 
  ตรวจราชการแบบบูรณาการของผู้ตรวจราชการส านักงานนายกรัฐมนตรี 
    4) วิเคราะห์ประเด็นขอเสนอแนะของผู้ตรวจราชการ  เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 
    5) แจ้งผู้เกี่ยวของให้น าข้อเสนอแนะไปปรับปรุงและพัฒนางาน 
    6) การสรุปผลและรายงานต่อหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
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4.ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ช่ืองาน : งานติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน ตามนโยบายและกลยุทธ ์ฯ ส่วนราชการ : กลุ่มนโยบายและแผน รหัสเอกสาร.............................. 
ตัวช้ีวัดที่ส าคัญของกระบวนงาน : การติดตามและรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ์ ของ สพฐ. 

ล าดับ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน 
ห้วงเวลา/ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1  
 

1.ศึกษา วิเคราะหร์ายละเอยีดนโยบาย กลยุทธ์และ
แผนปฏิบัตกิารประจ าปีของกระทรวงศกึษาธกิาร 
สพฐ. จังหวดั ส านักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาและ 
สถานศกึษารวมทัง้หนว่ยงานท่ีเกีย่วของ 

กันยายน – ตุลาคม 
2  เดือน 

งานนโยบายและแผน 
 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

2 2.จัดท าแผน ก ากับ ตดิตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
ของส านักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษา และแผนก ากับ
ตดิตาม  การติดตามงานตามกลยทุธ์และนโยบาย
ของหนว่ยงานทุกระดับ เพ่ือก ากับติดตามเร่งรดัใหม้ี
การด าเนินงานตามทีไ่ด้ก าหนดไวใ้นแผน 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 
2 เดือน 

งานนโยบายและแผน 
 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

3 3.จัดท าเครื่องมือก ากับตดิตามและรายงานผลการ
ด าเนินงานให้มคีวามครอบคลุมชัดเจนและสะดวก
ตอ่การตดิตามและรายงานผลของผู้เกี่ยวขอ้ง 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 
2 เดือน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

4 4.เสนอขอ้มลูการด าเนินงานตามแผนก ากับ ตดิตาม
ตอ่ผู้มีอ านาจพิจารณา 

ปีละ 2 ครั้ง 
มีนาคม / กันยายน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

5 5.แจง้ผู้เกีย่วขอ้งใหน้ าข้อเสนอแนะไปปรบัปรุงและ
พัฒนางาน 

ปีละ 2 ครั้ง 
มีนาคม / กันยายน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

6 6.ตดิตาม ประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน
ประจ าปี(Annual Year Report) ของเขตพื้นท่ี
การศึกษาและสถานศกึษาและจดัท าข้อสรุปเสนอ 
คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาและสาธารณชน 

กันยายน 
(ปีถัดมา) 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

 ค าอธิบายสัญลักษณ์ :          = จุดเริ่มต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ          = กิจกรรมหรือการปฏิบัติ             = การตัดสินใจ         = ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน 
 

ศึกษา วิเคราะห์ รายละเอียด 

จัดท าแผน ก ากับ ติดตาม                          
แผนปฏิบัติการประจ าปี  

จัดท าเครื่องมือก ากับติดตามและรายงานผล             
การด าเนนิงานฯ 

เสนอผู้มีอ านาจ 

แจ้งผูเ้กี่ยวข้องปรับปรุงและพฒันางาน 

ติดตาม ประเมินผล และ               
รายงานผล /เผยแพร ่
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ช่ืองาน : งานติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน ตามนโยบายและกลยุทธ ์ฯ ส่วนราชการ : กลุ่มนโยบายและแผน รหัสเอกสาร.............................. 
ตัวช้ีวัดที่ส าคัญของกระบวนงาน : การติดตามและรายงานการตรวจราชการตามนโยบายการตรวจราชการกระทรวงศึกษาธกิารและการตรวจราชการแบบบรูณาการ ของผูต้รวจราชการ                   
ส านักนายกรัฐมนตรี   

ล าดับ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน 
ห้วงเวลา/ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1  
 

1. ศึกษา วิเคราะห์ รายละเอียดประเด็นการตรวจ
ราชการตามนโยบายการตรวจราชการ
กระทรวงศึกษาธกิาร และการตรวจราชการแบบ
บูรณาการของผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี    

กันยายน – ตุลาคม 
2  เดือน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

2 2. การประสานแผนการติดตาม ก ากับ นิเทศและ
ตรวจราชการส านกงาน เขตพืน้ทีก่ารศึกษาของ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธกิารและผู้ตรวจ 
ราชการส านักงานจงัหวด ในส่วนทีเ่กี่ยวของกบักลุ่ม
นโยบายและแผน 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 
2 เดือน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

3 3.จัดท ารายงานการตรวจราชการตามนโยบายการ
ตรวจราชการกระทรวงศกึษาธกิารและการตรวจ
ราชการแบบบรูณาการของผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตร ี

ตุลาคม – พฤศจิกายน 
2 เดือน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

4 4.วิเคราะห์ประเด็นขอเสนอแนะของผู้ตรวจราชการ 
เสนอผูม้ีอ านาจพจิารณา   

กันยายน (ปีถัดมา) 
1 เดือน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

5 5.แจง้ผู้เกีย่วขอ้งใหน้ าข้อเสนอแนะไปปรบัปรุงและ
พัฒนางาน 

กันยายน (ปีถัดมา) 
1 เดือน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

6 6.การสรุปผลและรายงานต่อหน่วยงานทีเ่กี่ยวขอ้ง 
 

กันยายน (ปีถัดมา) 
เดือน 

งานติดตามฯ 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

 ค าอธิบายสัญลักษณ์ :          = จุดเริ่มต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ          = กิจกรรมหรือการปฏิบัติ             = การตัดสินใจ         = ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน 
 

ศึกษา วิเคราะห์ รายละเอียด 
การตรวจราชการตามนโยบาย 

dki 

ประสานแผนการติดตาม ก ากับ นิเทศ                   
และตรวจราชการ 

จัดท ารายงานการตรวจราชการตามนโยบายการ
ตรวจราชการฯ 

เสนอผู้มีอ านาจ 

แจ้งผูเ้กี่ยวข้องปรับปรุงและพฒันางาน 

สรุปผลรายงานต่อหน่วยงานที่
เกีย่วข้อง 
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5.กฎหมาย / ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  5.1 พระราชบัญญัติการจัดท ายุทธศาสตร์ชาติ พ.ศ. 2560 

  5.2 พระราชบัญญัติแผนและขั้นตอนการด าเนินการปฏิรูปประเทศ พ.ศ. 2560 
  5.3 ระเบียบว่าด้วยการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล การด าเนินการตามยุทธศาสตร์ชาติ และ
แผนการปฏิรูปประเทศ พ.ศ. 2562 
  5.4 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการตรวจราชการ การติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการจัด
การศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 


