














 
แบบคําขอเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
และการยายขาราชการพลเรือนสามัญ ไปบรรจุและแตงตั้งใหดํารงตําแหนง 

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) 

        เขียนท่ี ........................................................
      วันท่ี ............. เดือน .................... พ.ศ. .................. 
 

เรื่อง  ขอเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอน ไปแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) 

เรียน  (ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือหัวหนาสวนราชการ แลวแตกรณี)  

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว/ชั้นยศ) ............................................................................. อายุ ........... ป 

เกิดวันท่ี ................ เดือน ..................... พ.ศ. .................. เลขประจําตัวประชาชน ................................................. 

ปจจุบันเปนขาราชการ............................................................ ตําแหนง.................................................................... 

ระดับ/วิทยฐานะ..................................รับเงินเดือน ระดับ/ชั้น............................. อัตรา/ข้ัน............................. บาท  

สังกัด/หนวยงานการศึกษา/กอง/สํานัก........................................................ กรม ................................................... 

กระทรวง................................................. ตั้งอยูท่ี............................................ หมูท่ี......... ถนน............................. 

ตําบล/แขวง................................. อําเภอ/เขต.............................. จังหวัด......................... รหัสไปรษณีย................. 

โทรศัพท............................ โทรศัพทเคลื่อนท่ี.......................... โทรสาร.......................... e-mail ………………….…… 

 ปจจุบันอยูบานเลขท่ี................ หมูท่ี................ ถนน............................... ตําบล/แขวง............................... 

อําเภอ/เขต.............................. จังหวัด............................... รหัสไปรษณีย...................... โทรศัพทบาน..................... 

โทรศัพทเคลื่อนท่ี.......................................... โทรสาร.......................... e-mail ………………………………………….…… 

มีความสมัครใจขอเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอน ไปแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2)  

ตําแหนง...................................................... กลุม/สถานศึกษา ................................................................................. 

สังกัดหนวยงานการศึกษา/สวนราชการ.................................................................................................................... 

ขาพเจาขอเรียนวา 
1. ขาพเจามีคุณสมบัติท่ัวไปตามมาตรา 30 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา พ.ศ. 2547 
 2. เริ่มเขารับราชการ เปนขาราชการ................................ เม่ือวันท่ี......... เดือน..................... พ.ศ. ...........                       
ตําแหนง............................................................ระดับ/ชั้น....................................... สังกัด…………………………………… 
สวนราชการ........................................................... กระทรวง..................................................................................... 

3. วินัย/คดีความ 

(    )  เคยถูกลงโทษทางวินัย   (    )  ไมเคยถูกลงโทษทางวินัย 

(    )  อยูในระหวางถูกดําเนินการทางวินัย (    )  ไมอยูในระหวางถูกดําเนินการทางวินัย 

(    )  อยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา  (    )  ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา 

(    )  อยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย (    )  ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย 

/4. เหตุผล... 

 
รูปถาย 1 นิ้ว 

ถายไวไมเกิน 6 เดือน 

สิ่งที่สงมาดวย 2 
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4. เหตุผลการขอเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอน

................................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 5. ประวัติการศึกษา (ใหระบุคุณวุฒิทุกระดับ ตั้งแตระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทาข้ึนไป) 

 

ท่ี คุณวุฒิ สาขา/วิชาเอก สถาบันการศึกษา 
1 ................................... .......................................................... ........................................................... 
2 ................................... .......................................................... ........................................................... 
3 ................................... .......................................................... ........................................................... 
4 ................................... .......................................................... ........................................................... 
5 ................................... 

ฯลฯ 
.......................................................... ........................................................... 

6. ประวัติการรับราชการ (ระบุเฉพาะท่ีมีการเปลี่ยนตําแหนง/ระดับ หรือเปลี่ยนหนวยงาน) 
 

ท่ี วัน เดือน ป ตําแหนง/ระดับ สังกัด หมายเหตุ 
1 ............................... .......................................... ....................................... .............................. 
2 ............................... .......................................... ....................................... .............................. 
3 ............................... .......................................... ....................................... ............................... 
4 ............................... .......................................... ....................................... ............................... 
5 
 

...............................
ฯลฯ 

.......................................... ....................................... ............................... 

 สําหรับตําแหนงประเภทวิชาการใหระบุวาบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีใด พรอมเอกสารหลักฐาน 
 

 7. ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผานมา และผลงานอ่ืนท่ีแสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษ      
ท่ีเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานในตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) ท่ีประสงคจะขอยาย/โอน     
(ใหแนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา) 

7.1 ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผานมา (ยอนหลัง 2 ป) 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 7.2 ผลงานท่ีเคยเสนอเพ่ือเลื่อนตําแหนง/วิทยฐานะ (ถามี) 
....................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 7.3 ผลงานอ่ืนท่ีแสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษท่ีเปนประโยชนตอการปฏิบัติงาน 
....................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 / 8. ปจจุบัน ... 
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8. ปจจบุันขาพเจาไดรับเงินประจําตําแหนง /คาตอบแทน/วิทยฐานะ  เดือนละ........................................... บาท 
เม่ือไดเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอนมาดํารงตําแหนงใด ขาพเจายินยอมท่ีจะรับเงินประจําตําแหนง/คาตอบแทน ตามท่ีกําหนด
สําหรับตําแหนงนั้น    
 9. เอกสารหลักฐานตาง ๆ ท่ีสงเพ่ือประกอบการพิจารณา โดยมีผูรับรองสําเนาตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยงานสารบรรณ  ดังนี้ 
  9.1  สําเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงการสําเร็จการศึกษา 
   9.2 สําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
   9.3 สําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) ท่ีมีรายละเอียดครบถวนสมบูรณ 
    ตั้งแตวันท่ีเริ่มรับราชการจนถึงปจจุบัน 
   9.4  หนังสือยินยอมใหโอนของผูมีอํานาจสั่งบรรจุและแตงตั้งของสวนราชการ 

      หรือหนวยงานสังกัดเดิม ซ่ึงระบุวัน เดือน ปท่ีใหโอน 
   9.5 หนังสือยินยอมการรับเงินเดือนท่ีต่ํากวาเดิม (ถามี) 
   9.6 สําเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงผลงานหรือผลการปฏิบัติงาน 
   9.7 สําเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงความรูความสามารถพิเศษท่ีเปนประโยชน   

      ตอการปฏิบัติงานในตําแหนงท่ีจะขอโอน 
   9.8 สําเนามาตรฐานตําแหนงท่ีผูขอเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอนดํารงตําแหนงอยูปจจุบัน           

 ในสวนราชการหรือหนวยงานสังกัดเดิม 
   9.9  สําเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน หนังสือสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล   
    ใบสําคัญการสมรส เปนตน (ถามี) 
   9.๑0 เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีผูขอเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอนเห็นวาเปนประโยชนในการพิจารณา

 รับยาย/โอน 
   9.๑1 กรณีบรรจุเปนขาราชการในตําแหนงประเภทท่ัวไป/ในสายงานท่ีเริ่มตนจากระดับ 1 และ2 

 ตอมาไดเปลี่ยนประเภทตําแหนงเปนประเภทวิชาการ ใหสงเอกสารหลักฐานการเปลี่ยน  
    ประเภทตําแหนง 
 

  ขาพเจาขอรับรองวาขอความและเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุและยื่นขอเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอนไวนี้
ถูกตองตรงตามความเปนจริงทุกประการ  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา       

                                              ขอแสดงความนับถือ 

                                               (ลงชื่อ) ....................................................... 
                                                     (..........................................................) 
                                               ตําแหนง ..................................................... 
 
 
 

/คํารับรอง ... 
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คํารับรองและความเห็นของผูบังคับบัญชา 

ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงและมีความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้  
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 
(ลงชื่อ) .......................................................ผูบังคับบัญชาชั้นตน 

                                                             (.....................................................) 
                                                    ตําแหนง ..................................................... /ความเห็น... 

 ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับกอง/สํานัก หรือเทียบเทา)* 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 
(ลงชื่อ) .......................................................ผูบังคับบัญชา 

                                                             (.....................................................) 
                                                    ตําแหนง ..................................................... 

 ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับสวนราชการ) ** 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 

(ลงชื่อ) ....................................................... 
                                                             (.....................................................) 
                                                   ตําแหนง ..................................................... 
 

 

 

หมายเหตุ * 1.    ใหรับรองวา ขอความและเอกสารหลักฐานตามท่ีผูขอโอนระบุและยื่นขอเปลี่ยนตําแหนง/
ยาย/โอน ถูกตองตรงตามความเปนจริงทุกประการ พรอมท้ังรับรองความประพฤติ ความรู    
และความสามารถในการปฏิบัติหนาท่ีราชการของผูขอโอนดวย โดยผูรับรองตองเปน
ผูบังคับบัญชาไมต่ํากวาผูอํานวยการกอง/สํานัก หรือเทียบเทา 

** 2.    ใหระบุความเห็นวา ยนิยอมหรือไมยินยอมใหเปลี่ยนตําแหนง/ยาย/โอน พรอมเหตุผล 

 



ส่ิงท่ีสงมาดวย 3 

 
แบบคําขอโอนพนักงานสวนทองถิ่นและขาราชการอ่ืน 

มาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) 

        เขียนท่ี ........................................................
      วันท่ี ............. เดือน .................... พ.ศ. .................. 
 

เรื่อง  ขอโอนมาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
        ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) 
 

เรียน  (ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือหัวหนาสวนราชการ แลวแตกรณี)  

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว/ชั้นยศ) ............................................................................. อายุ ........... ป 

เกิดวันท่ี ................ เดือน ..................... พ.ศ. .................. เลขประจําตัวประชาชน ................................................. 

ปจจุบันเปนขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ิน................................................. ตําแหนง.............................................. 

ระดับ/ชั้น/วิทยฐานะ...........................รับเงินเดือน ระดับ/ชั้น............................. อัตรา/ข้ัน............................. บาท  

สังกัดแผนก/กลุม/กอง/สํานัก............................................................... กรม ............................................................. 

กระทรวง................................................. ตั้งอยูท่ี............................................ หมูท่ี......... ถนน............................. 

ตําบล/แขวง................................. อําเภอ/เขต.............................. จังหวัด......................... รหัสไปรษณีย................. 

โทรศัพท............................ โทรศัพทเคลื่อนท่ี.......................... โทรสาร.......................... e-mail ………………….…… 

 ปจจุบันอยูบานเลขท่ี................ หมูท่ี................ ถนน............................... ตําบล/แขวง............................... 

อําเภอ/เขต.............................. จังหวัด............................... รหัสไปรษณีย...................... โทรศัพทบาน..................... 

โทรศัพทเคลื่อนท่ี.......................................... โทรสาร.......................... e-mail ………………………………………….…… 

มีความสมัครใจขอโอนมาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน

ตามมาตรา 38 ค. (2) ตําแหนง......................................... กลุม/สถานศึกษา .......................................................... 

สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/สวนราชการ........................................................................................................ 

ขาพเจาขอเรียนวา 
1. ขาพเจามีคุณสมบัติท่ัวไปตามมาตรา 30 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา พ.ศ. 2547 
 2. เริ่มเขารับราชการ เปนขาราชการ................................ เม่ือวันท่ี......... เดือน..................... พ.ศ. ...........                       
ตําแหนง............................................................ระดับ/ชั้น....................................... สังกัด…………………………………… 
สวนราชการ........................................................... กระทรวง..................................................................................... 

3. วินัย/คดีความ 

(    )  เคยถูกลงโทษทางวินัย   (    )  ไมเคยถูกลงโทษทางวินัย 

(    )  อยูในระหวางถูกดําเนินการทางวินัย (    )  ไมอยูในระหวางถูกดําเนินการทางวินัย 

(    )  อยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา  (    )  ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา 

(    )  อยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย (    )  ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย 

/4. เหตุผล... 

 
รูปถาย 1 นิ้ว 

ถายไวไมเกิน 6 เดือน 
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4. เหตุผลการขอโอน..................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 5. ประวัติการศึกษา (ใหระบุคุณวุฒิทุกระดับ ตั้งแตระดับประกาศนียบัตรวชิาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทาข้ึนไป) 

 

ท่ี คุณวุฒิ สาขา/วิชาเอก สถาบันการศึกษา 
1 ................................... .......................................................... ........................................................... 
2 ................................... .......................................................... ........................................................... 
3 ................................... .......................................................... ........................................................... 
4 ................................... .......................................................... ........................................................... 
5 ................................... 

ฯลฯ 
.......................................................... ........................................................... 

6. ประวัติการรับราชการ (ระบุเฉพาะท่ีมีการเปลี่ยนตําแหนง/ระดับ หรือเปลี่ยนหนวยงาน) 
 

ท่ี วัน เดือน ป ตําแหนง/ระดับ สังกัด หมายเหตุ 
1 ............................... .......................................... ....................................... .............................. 
2 ............................... .......................................... ....................................... .............................. 
3 ............................... .......................................... ....................................... ............................... 
4 ............................... .......................................... ....................................... ............................... 
5 
 

...............................
ฯลฯ 

.......................................... ....................................... ............................... 

 สําหรับตําแหนงประเภทวิชาการใหระบุวาบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีใด พรอมเอกสารหลักฐาน 
  

 7. ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผานมา และผลงานอ่ืนท่ีแสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษ      
ท่ีเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานในตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) ท่ีประสงคจะขอโอน     
(ใหแนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา) 

7.1 ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผานมา (ยอนหลัง 2 ป) 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 7.2 ผลงานท่ีเคยเสนอเพ่ือเลื่อนตําแหนง/วิทยฐานะ (ถามี) 
....................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 7.3 ผลงานอ่ืนท่ีแสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษท่ีเปนประโยชนตอการปฏิบัติงาน 
....................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 

 / 8. ปจจุบัน ... 
 



- 3 - 
 

8. ปจจุบันขาพเจาไดรับเงินประจําตําแหนง /คาตอบแทน/วิทยฐานะ  เดือนละ........................................... บาท 
เม่ือไดโอนมาดํารงตําแหนงใด ขาพเจายินยอมท่ีจะรับเงินประจําตําแหนง/คาตอบแทน ตามท่ีกําหนดสําหรับตําแหนงนั้น    
 9. เอกสารหลักฐานตาง ๆ ท่ีสงเพ่ือประกอบการพิจารณา โดยมีผูรับรองสําเนาตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยงานสารบรรณ  ดังนี้ 
  9.1  สําเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงการสําเร็จการศึกษา 
   9.2 สําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
   9.3 สําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) ท่ีมีรายละเอียดครบถวนสมบูรณ 
    ตั้งแตวันท่ีเริ่มรับราชการจนถึงปจจุบัน 
   9.4  หนังสือยินยอมใหโอนของผูมีอํานาจสั่งบรรจุและแตงตั้งของสวนราชการ 

      หรือหนวยงานสังกัดเดิม ซ่ึงระบุวัน เดือน ปท่ีใหโอน 
   9.5 หนังสือยินยอมการรับเงินเดือนท่ีต่ํากวาเดิม (ถามี) 
   9.6 สําเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงผลงานหรือผลการปฏิบัติงาน 
   9.7 สําเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงความรูความสามารถพิเศษท่ีเปนประโยชน   

      ตอการปฏิบัติงานในตําแหนงท่ีจะขอโอน 
   9.8 สําเนามาตรฐานตําแหนงท่ีผูขอโอนดํารงตําแหนงอยูปจจุบันในสวนราชการ 
          หรือหนวยงานสังกัดเดิม 
   9.9  สําเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน หนังสือสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล   
    ใบสําคัญการสมรส เปนตน (ถามี) 
   9.๑0 เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีผูขอโอนเห็นวาเปนประโยชนในการพิจารณารับโอน 
   9.๑1 กรณีบรรจุเปนขาราชการในตําแหนงประเภทท่ัวไป/ในสายงานท่ีเริ่มตนจากระดับ 1 และ 2  

 ตอมาได เปลี่ยนประเภทตําแหนงเปนประเภทวิชาการ ใหสงเอกสารหลักฐาน 
 การเปลี่ยนประเภทตําแหนง 

 

  ขาพ เจ าขอรับรองวาขอความและเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุและยื่นขอโอนไวนี้ ถูกต อง 
ตรงตามความเปนจริงทุกประการ  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       

  ขอแสดงความนับถือ 

 

                                          (ลงชื่อ) ....................................................... 
                                                 (..........................................................) 
                                          ตําแหนง ..................................................... 
 
 
 

/คํารับรอง... 
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คํารับรองและความเห็นของผูบังคับบัญชา 

ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงและมีความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้  
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 
(ลงชื่อ) .......................................................ผูบังคับบัญชาชั้นตน 

                                                             (.....................................................) 
                                                    ตําแหนง .....................................................  

 ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับกอง/สํานัก หรือเทียบเทา)* 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 
(ลงชื่อ) .......................................................ผูบังคับบัญชา 

                                                             (.....................................................) 
                                                    ตําแหนง ..................................................... 

 ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับสวนราชการ) ** 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 

(ลงชื่อ) ....................................................... 
                                                             (.....................................................) 
                                                   ตําแหนง ..................................................... 
 

 

 

หมายเหตุ * 1.    ใหรับรองวา ขอความและเอกสารหลักฐานตามท่ีผูขอโอนระบุและยื่นขอโอนถูกตองตรงตาม
ความเปนจริงทุกประการ พรอมท้ังรับรองความประพฤติ  ความรูและความสามารถ 
ในการปฏิบัติหนาท่ีราชการของผูขอโอนดวย โดยผูรับรองตองเปนผูบังคับบัญชาไมต่ํากวา
ผูอํานวยการกอง/สํานัก หรือเทียบเทา 

** 2.    ใหระบุความเห็นวา ยินยอมหรือไมยินยอมใหโอน พรอมเหตุผล 

 



 

 

ประกาศ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
เรื่อง  องคประกอบการประเมิน ตัวชี้วัด และคะแนนประเมิน ในการเปลี่ยนตำแหนง การยาย  

และโอนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การยายขาราชการพลเรือนสามัญ การโอนพนักงานสวนทองถ่ิน 
และขาราชการอ่ืน ไปบรรจุและแตงตั้งใหดำรงตำแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค.(2) 

.............................................................. 

  ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.5/ว 29 ลงวันที่ 28 กันยายน 2560 และหนังสือ
สำนักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.5/ว 30 ลงวันที่ 28 กันยายน 2560 ไดกำหนดหลักเกณฑและวิธีการเปลี่ยน
ตำแหนง การยาย และการโอนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และการยายขาราชการพลเรือนสามัญ 
การโอนพนักงานสวนทองถิ่นและขาราชการอื่น  ไปบรรจุและแตงตั้งใหดำรงตำแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน 
ตามมาตรา 38 ค.(2)  โดยใหกำหนดองคประกอบการประมินและตัวชี้วัด   แบบประเมิน และคะแนนประเมิน 
ดังนั้น  เพื่อใหการดำเนินการดังกลาวเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่ ก.ค.ศ.กำหนด และเปนไปอยางมีระบบ 
มีความโปรงใสเปนธรรมและตรวจสอบได  สามารถคัดสรรบุคคลที่มีความรูความสามารถ  และมีความเหมาะสม 
อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต  1 ในคราวประชุม ครั้งที่ 1/2566 เมื่อวันท่ี 
28 กุมภาพันธ 2566 จึงมีมติกำหนดองคประกอบและตัวชี ้ว ัด ในการเปลี ่ยนตำแหนง การยาย และโอน
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การยายขาราชการพลเรือนสามัญ การโอนพนักงานสวนทองถิ่นและ
ขาราชการอื ่น    ไปบรรจุและแตงตั ้งใหดำรงตำแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื ่น ตามมาตรา 38 ค.(2) 
รายละเอียดแนบทายประกาศนี้ 

  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

   ประกาศ ณ วันท่ี  3  มีนาคม  พ.ศ.2566 
 
 
 
 
                (นางกัลยา   มาลัย) 
   ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
  ปฏิบัติหนาท่ีแทน ประธาน อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
 
 
 
 
 

 



รายละเอียดการกำหนดองคประกอบการประเมิน ตัวชี้วัด และคะแนนประเมิน 
ตามหลักเกณฑและวิธีการโอนพนักงานสวนทองถ่ินและขาราชการอ่ืน มาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครู 

และบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) และการเปลี่ยนตำแหนง 
การยาย และการโอนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และการยายขาราชการพลเรือนสามัญ 

ไปบรรจุและแตงตั้งใหดำรงตำแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) 
สงักัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยธุยา เขต 1 

.............................................................. 

คำช้ีแจง 
  ๑. หลักเกณฑนี้ใชกับการคัดเลือกเพื่อเปลี่ยนตำแหนง ยาย โอน เพื่อแตงตั้งใหดำรงตำแหนง
บุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา ๓๘ ค.(๒) แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
  ๒. การคัดเลือก ใหคัดเลือกจากผู มีคุณสมบัติตามประกาศรับสมัครของสำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา โดยใหพิจารณาคัดเลือกผูดำรงตำแหนงประเภทเดียวกันและระดับเดียวกันกับตำแหนงวาง   
   3. การพิจารณาเอกสารหลักฐานตางๆ ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการ ท่ี ก.ค.ศ.กำหนดและ
ประกาศฉบับนี้ เปนหนาท่ีของผูยื่นคำรองจะตองแสดงขอมูลหลักฐานยืนยันประกอบการพิจารณา  

วิธีการคัดเลือก พิจารณาจากองคประกอบ 4 สวน (150 คะแนน) ดังนี้              

สวนท่ี 1  ความรู ความสามารถ ประสบการณ คุณวุฒิ ผลการปฏิบัติงานและการรักษาวินัย  
            (50  คะแนน) 

1) คุณวุฒิการศึกษา    5  คะแนน 
2) ระยะเวลาการรับราชการ   5  คะแนน 
3) การดำรงตำแหนงปจจุบัน   5  คะแนน 
4) ปจจุบันดำรงตำแหนงในระดับ   5  คะแนน 
5) ระยะเวลาการดำรงตำแหนงหรือปฏิบัติ 

หนาท่ีในตำแหนงปจจุบัน   5  คะแนน 
6) การปฏิบัติหนาท่ีในตำแหนงท่ีคัดเลือก  5  คะแนน 
7) การพัฒนาตนเอง (ฝกอบรม ศึกษาดูงาน) 5  คะแนน  

(ภายในระเวลา 3 ป นับถึงวันรับสมัครวันสุดทาย)  
8) การไดรับแตงตั้งเปนคณะกรรมการหรือ  5  คะแนน 
     คณะทำงาน หรือวิทยากร    

(ภายในระยะเวลา 3 ป นับถึงวนัรับสมัครวันสุดทาย)  
9) วินัยและการรักษาวินัย   5  คะแนน 
10)  การไดรับเกียรติบัตรหรือหลักฐานท่ีแสดง 
     ถึงการยกยองเชิดชูเกียรติ   5  คะแนน                       
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สวนท่ี 2  ผลการปฏิบัติงาน ยอนหลัง 2  ปและแนวทางในการพัฒนางาน 
            ในตำแหนงท่ีจะไดรับการแตงตั้ง (35 คะแนน)  

 1) ผลการปฏิบัติงานในหนาท่ี ยอนหลัง 2 ป      20 คะแนน 
   2) แนวทางในการพัฒนางานในตำแหนงท่ีจะแตงตั้ง     15 คะแนน  

 
สวนท่ี 3  ความเหมาะสมกับตำแหนง (สัมภาษณ) (15  คะแนน)  

          สวนท่ี 4  ทดสอบความรู (สอบขอเขียน) เฉพาะตำแหนงท่ีมีผูสมัคร ตั้งแต 2 คน ข้ึนไป  (50 คะแนน)                  
รายละเอียดองคประกอบการพิจารณาคัดเลือก                 

  สวนท่ี 1 คุณวุฒิ ความรู ความสามารถและประสบการณในการปฏิบัติงาน  (50  คะแนน) 
   ๑.๑ คุณวุฒิ (๕ คะแนน) 
   (๑)  มีคุณวุฒิสูงกวามาตรฐานตำแหนงและตรงตามมาตรฐานตำแหนง  ๕ คะแนน 
   (๒)  มีคุณวุฒิสูงกวามาตรฐานตำแหนงแตไมตรงตามมาตรฐานตำแหนง ๔ คะแนน 
   (๓)  มีคุณวุฒิตรงตามมาตรฐานตำแหนง      ๓  คะแนน 

๑.๒ ระยะเวลารับราชการ นับตั้งแตบรรจุแตงตั้งเขารับราชการถึงวันสุดทายท่ีเปดใหยื่นคำรอง                
     (การนับระยะเวลา ตั้งแต 6 เดือน ข้ึนไป ใหนับ 1 ป ถานอยกวา 6 เดือน ไมนับ) (5 คะแนน)       

พิจารณาจากประสบการณในการทำงานในกลุมตำแหนงท่ีขอยาย นับถึงวันสุดทายของการยื่นคำรองขอยาย  ดังนี้ 
(1) 20 ป ข้ึนไป          5  คะแนน 
(2) 13-19 ป     4  คะแนน 
(3)  6-12 ป     2  คะแนน   
(4)  นอยกวา 6 ป    1 คะแนน              

     ๑.๓ การดำรงตำแหนงปจจุบันกับตำแหนงท่ีขอยาย (5 คะแนน) 
   (๑) ดำรงตำแหนงตรงกับท่ีสมัคร   5 คะแนน 
   (๒) ดำรงตำแหนงไมตรงกับท่ีสมัคร 
        แตตรงกับกลุมตำแหนงท่ีสมัคร   4 คะแนน 

(3) ดำรงตำแหนงไมตรงกับตำแหนงท่ีสมัคร 
และไมตรงกับกลุมตำแหนงท่ีสมัคร  3 คะแนน 

     1.4 ปจจุบัน ดำรงตำแหนงระดับ (5 คะแนน)     
   (1) ระดับชำนาญการพิเศษ/อาวุโส    5 คะแนน    
   (2) ระดับปฏิบัติการ/ชำนาญการ   4 คะแนน 
   (3) ระดับปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน   3 คะแนน 
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     1.5 ระยะเวลาดำรงตำแหนงหรือปฏิบัติหนาท่ีในตำแหนงปจจุบัน (5 คะแนน) 
   (1) 5 ป ข้ึนไป     5 คะแนน 
   (2) 4 ป      4 คะแนน 
   (3) 3 ป      3 คะแนน 
   (4) ต่ำกวา 3 ป     2 คะแนน                   
      1.6 การปฏิบัติหนาท่ีของผูสมัคร ในตำแหนงท่ีจะคัดเลือก (5 คะแนน) 
   (1) ภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีสมัคร  5 คะแนน 
   (2) ภายในจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  4 คะแนน 
   (3) เขตพ้ืนท่ีนอกจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  3 คะแนน 
   (4) ขาราชการอ่ืนในกระทรวงศึกษาธิการ  2 คะแนน 
    (5) ขาราชการอ่ืนนอกกระทรวงศึกษาธิการ  1 คะแนน  
    1.7 การฝกอบรม ประชุมสัมมนา การศึกษาดูงาน เพ่ือพัฒนาความรู ความสามารถ  
ในระยะเวลา 3 ป (5 คะแนน) 
   (1) จำนวน 5 ครั้ง ข้ึนไป    5 คะแนน 
   (2) จำนวน 3-4 ครั้ง    4 คะแนน 
   (3) จำนวน 1-2 ครัง้                       3 คะแนน                                                

1.8 การไดรับแตงตั้งเปนคณะทำงานหรือคณะกรรมการ ในระยะเวลา 3 ป (5 คะแนน) 
   (1) ระดับภาค /เขตตรวจราชการ/กรม กระทรวง 5 คะแนน 
   (2) ระดับจังหวัด/สพป./สพม    4 คะแนน 
   (3) ระดับอำเภอ/สหวิทยาเขต    3 คะแนน 
   (4) ระดับศูนยเครือขาย/กลุมโรงเรียน/ตำบล อ่ืนๆ 2 คะแนน  
      1.9 วินัยและการรักษาวินัย  ภายในระยะเวลา ยอนหลัง 5 ป (5 คะแนน) 
   (1) ไมเคยถูกลงโทษทางวินัย   5 คะแนน 
   (2) ถูกลงโทษภาคทัณฑ    4 คะแนน 
   (3) ถูกลงโทษตัดเงินเดือน    3 คะแนน 
   (4) ถูกลงโทษลดข้ันเงินเดือน   2 คะแนน   

1.10 ไดรับเกียรติบัตรหรือหลักฐานท่ีแสดงถึงการยกยองเชิดชูเกียรต ิ(5 คะแนน) 
(1) ระดับภาค /เขตตรวจราชการ/กรม กระทรวง 5 คะแนน 

   (2) ระดับจังหวัด/สพป./สพม.   4 คะแนน 
   (3) ระดับอำเภอ/สหวิทยาเขต    3 คะแนน 
   (4) ระดับศูนยเครือขาย/กลุมโรงเรียน/ตำบล อ่ืนๆ 2 คะแนน  
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สวนท่ี 2  ผลการปฏิบัติงาน ยอนหลัง 2 ปและแนวทางในการพัฒนางาน 
            ในตำแหนงท่ีจะไดรับการแตงตั้ง (35 คะแนน)  

1) ผลการปฏิบัติงานในหนาท่ี ยอนหลัง 2 ป  20 คะแนน  
     (ไมเกิน 5 หนากระดาษ A 4) 
2) แนวทางในการพัฒนางานในตำแหนงท่ีจะแตงตั้ง 15 คะแนน 

ใหเสนอแนวคิดในการพัฒนางานในตำแหนงท่ีขอยายความยาว(ไมเกิน ๕ หนากระดาษ A ๔)                                            

สวนท่ี 3  ความเหมาะสมกับตำแหนง (สัมภาษณ) (15 คะแนน)  พิจารณาจากการสัมภาษณ                        
โดยประเมินจากองคประกอบ/ตัวชี้วัด ดังนี ้

  ท่ี        องคประกอบ/ตัวชี้วัด    คาคะแนน               กรอบการพิจารณา 

  1 ประวัติสวนตัวและการศึกษา 3  คะแนน พิจารณาจากการตอบคำถามเก่ียวกับประวัติสวนตัว

และประวัติการศึกษา 

  2  ประสบการณการทำงาน 3  คะแนน พิจารณาจาก การมีประสบการณในการทำงาน                   

ท่ีผานมาท่ีเปนประโยชนกับการดำรงตำแหนง                      

ท่ีคัดเลือก 

  3 บุคลิกภาพ ทวงทีวาจา 3 คะแนน พิจารณาจาก การแตงกาย กริยาทาทาง                            

ทวงทีวาจา การสื่อสาร 

  4 เจตคติ อุดมการณ และการประกอบ 

คุณงามความดี 

3 คะแนน พิจารณาจากเจตคติ อุดมการณ ท่ีมีตอตำแหนง                     

ท่ีจะคัดเลือก และการประกอบคุณงามความดี                    

ตอตนเอง ครอบครัว และสังคม 

  5 การมีปฏิภาณไหวพริบ 3 คะแนน พิจารณาจาก การประมวลการตอบคำถาม โดย มีหลัก

คิด และวิธีการแกปญหาในเชิงบวกและสามารถอธิบาย

หลักคิดและวิธีการแกปญหานั้นใหเปนท่ียอมรับได 

สวนท่ี 4  ทดสอบความรู (สอบขอเขียน)  50 คะแนน เฉพาะตำแหนงท่ีมีผูสมัคร ตั้งแต 2 คน ข้ึนไป 
                                ทั้งนี้ การพิจารณายาย เปลี่ยนตำแหนง โอน  ใหดำรงตำแหนงขาราชการครแูละบุคลากร

ทางการศึกษาตำแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 38 ค (2)  จะพิจารณาจากผูไดคะแนนรวม
สูงสุด   กรณีมีคะแนนรวมเทากัน ใหผูไดคะแนน สวนท่ี 2 สูงกวาอยูในลำดับท่ีดีกวา หากคะแนนสวนท่ี 2 
เทากัน จะพิจารณาจากการจัดลำดับอาวุโสทางราชการ (ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ  0206.5/ว 
22   ลงวันท่ี 30  กรกฎาคม ๒๕55)                                             

                                                       ----------------------             
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ผลงานที่เป็นผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 

๑.  ชื่อผลงาน………………………………………………………………............................................................................. 

๒.  ระยะเวลาที่ด าเนินการ……………………........................................................................................................ 

๓.  ความรู้ทางวิชาการหรือแนวความคิดที่ใช้ในการด าเนินการ 

      ๑…………………………………………........................................................................................................... 
      ๒……………………………………………………………....................................................................................... 
     ๓………………………………………………………….......................................................................................... 
     ๔………………………………………………………….......................................................................................... 

๔.  สรุปสาระและขั้นตอนการด าเนินการ 

      ๑……………………………………………………………………............................................................................. 
      ๒……………………………………......…………………………............................................................................. 
     ๓………………………………………….……………………..............................................................................…      

๕.  ผู้ร่วมด าเนินการ  (ถ้ามี)  

๑………………………………………….สัดส่วนของผลงาน…………% 
 ๒………………………………………….สัดส่วนของผลงสน…………% 
 ๓………………………………………….สัดส่วนของผลงาน…………% 

๖.  ส่วนของงานที่ผู้เสนอเป็นผู้ปฏิบัติ  (ระบุรายละเอียดของผลงานพร้อมทั้งสัดส่วนของผลงาน) 

    ..……………………………………………………………………………………………………………………………….................................................................................. 
     ..…………………………………………………………………………………………..…………………………………................................................................................. 
     ..…………………………………………………………………………………….…………………………………….................................................................................… 

๗.  ผลส าเร็จของงาน (เชิงปริมาณ / คุณภาพ)          
     ..…………………………………………………………………………………………………………………………………............................................................................... 
     ..………………………………………………………………………………….……………………………………………..............................................................................… 

     ..…………………………………………………………………………………………………………………………………............................................................................... 
 

๘.  การน าไปใช้ประโยชน์ 

     ..…………………………………………………………………………..……………..…………………………………….................................................................................. 
     ..………………………………………………………………………………………………..………………………………................................................................................. 
     ..………………………………………………………………………………………………..………………………………….................................................................................  
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๙.  ความยุ่งยากในการด าเนินการ / ปัญหา / อุปสรรค 

     ..…………………………………………………………………………..……………..………………………………………………. 
     ..………………………………………………………………………………………………..…………………………………………. 

๑๐.  ข้อเสนอแนะ 

     ..…………………………………………………………………………..……………..………………………………………………. 

     ..………………………………………………………………………………………………..…………………………………………. 

  ขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 

            (ลงชื่อ) ……………………………….…………………  

         (……………………………………………….) 
                     ผู้เสนอผลงาน 

             …………./…………………../…………  

  ขอรับรองว่าสัดส่วนหรือลักษณะงานในการด าเนินการของผู้เสนอขอข้างต้นถูกต้องตรงกับ 
ความเป็นจริงทุกประการ 

 

(ลงชื่อ) ……………………..…………..………   (ลงชื่อ) ………………………………..……………  

          (……………………..………………..)           (…………………….…..…….…………..) 

       ผู้ร่วมด าเนินการ            ผู้ร่วมด าเนินการ 

                   …….…./……..……../…….……    …….…./………....…../……..…… 

 

  ได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นตรงกับความเป็นจริงทุกประการ 

 

(ลงชื่อ) ……………….……………….……………   (ลงชื่อ) ……………………….…..…………………  

          (............……………….………………..)            (………………….………….……………..) 

 ต าแหน่ง………………..……………………………   ต าแหน่ง ....................………………….…….. 



 

 

                 …..……../……………….…../…….……           ………..…./……………….……../…………..   

            (ผู้บังคับบัญชาที่ควบคุมดูแลการด าเนินการ)       (ผู้อ านวยการกอง/ส านัก) 
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ข้อเสนอแนวความคิดในการพัฒนางานในต าแหน่งที่ขอย้าย/ขอเข้ารับการคัดเลือก 

ของ …………………………………………………………………………........................................... 
เพ่ือประกอบการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง  ...................................................... ต าแหน่งเลขท่ี........................ 

สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต ๑ 

**************************** 
 
เรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………........................................... 

 หลักการและเหตุผล……………...……………………………………………………………………….................................... 
…………………………………………………………….………………………………………………………................................................. 
……………………………………………………………..………………………………………………......................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………….................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………….......................................................... 

 บทวิเคราะห์……….....………………………..........................................................……......................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………................................................. 
……………………………………………….…………………………………………………………............................................................ 

แนวความคิด……………......………………………………………………………............................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………................................................. 
……………………………………………….…………………………………………………………............................................................ 

ข้อเสนอ....................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………............................................................ 
…………………………………………………………………………………………………………............................................................ 

 ผลที่คาดว่าจะได้รับ…………………………………………............………………...................................................... 



 

 

……………………………………………………………………………………………….………….......................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………............................................................ 
………………………………………………………………………………….……………..……………...................................................... 

  ตัวช้ีวัดความส าเร็จ………………………………………….…………….....……………................................................. 
…………………………………………………………………………………….………………..………………............................................ 
………………………………………………………………………………..…….……………………........................................................ 
………………………………………………………………………………………….…………….…......................................................... 
  
     ลงชื่อ………….…………………….……………….. 
           (……………………..…………………………) 
                    ผู้เสนอแนวคิด 
       …..…..……./……………...………../…….……… 
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