
 

 

สัญญาเงินยืมเลขที่..................................................วันที่............................................ .........................    สว่นที่ 1 
ชื่อผู้ยืม........................................................................... ...จำนวนเงิน..........................................บาท    แบบ 8708 

 
ใบเบิกคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

 

ที่ทำการ สพป. พระนครศรีอยุธยา เขต 1          
วันที่.......................................................... 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
  

ตามคำสั่ง/บันทึกที่................................................ลงวันที่................................................ได้อนุมัติให ้ 
ข้าพเจ้า.................................................................. .........................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 พร้อมดว้ย 
............................................................................................................................................. ....................................... 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ........................................................................................... ................................................. 
โดยออกเดินทางจาก............................................................................................................. ......................................  
 บ้านพัก  สำนักงาน   ประเทศไทย   ตั้งแต่วันที่..........เดือน......................พ.ศ. ...........เวลา................น. 
และกลับถึง   บ้านพัก  สำนักงาน   ประเทศไทย วันที่.........เดือน............พ.ศ. ...............เวลา.............น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้....................วัน......................ชั่วโมง 
 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ    ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง ดังนี้  
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท...............................................จำนวน ............ วัน รวม ....................................... บาท 
ค่าท่ีพักประเภท.................................................................จำนวน ............. วัน รวม ....................................... บาท 
ค่าพาหนะ    ......................................................................................................รวม .........................................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ................................................................................................... รวม..........................................บาท 
                  รวมเงินทั้งสิ้น...................................................บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)............................................................................................................................................. ... 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จำนวน............................... ฉบบั รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
 

   ลงชื่อ...................................................ผู้ขอรับเงิน 
                                                                    (............................................) 

                                                                         ตำแหน่ง............................................................. 



 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ.............................................................................. 
       (...........................................................................) 
ตำแหน่ง......................................................................... 
วันที่.............................................................. ................. 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงชื่อ.............................................................................. 
         (..................................................................) 
ตำแหน่ง......................................................................... 
วันที่................................................................................ 
 

 
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจำนวน..............................................................................บาท 
(.........................................................................................................)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ.........................................................ผู้รับเงิน       ลงชื่อ...........................................................ผู้จ่ายเงิน 
     (...........................................................)                   (.........................................................) 
                        
ตำแหน่ง........................................................                    ตำแหน่ง................................... ........................... 
วันที่..............................................................                    วันที่...... ............................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่................................................................วันที่........................ .................................. 
 

 
หมายเหตุ…………...…………………………………………………………………..……………………….………………………….…………… 
……….......................………………………………………………………………………………………..…………………….…………………… 
……….......................……………………………………………………………………………………..……………………………….…………… 
……….......................…………………………………………………………………………………..……………………………….……………… 
……….......................…………………………………………………………………………………...…………………………….………………
… 
 

 
คำชีแ้จง  

1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิ้นสุดการ 
            เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอยีดของวันเวลาแตกตา่งกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงินกรณีที่มีการยืมเงิน  
ให้ระบุวันท่ีที่ไดร้ับเงินยืม เลขท่ีสญัญายมืและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมอืช่ือในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้  ผู้มีสทิธิแต่ละคน  
ลงลายมือช่ือ 

 



 

 

แบบ บก.111 
ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 

กระทรวงศึกษาธิการ                         สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษาพระนครศรอียธุยา เขต 1 

วนั เดอืน ป ี รายละเอยีด จำนวนเงนิ หมายเหต ุ
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

รวมทัง้สิน้   
 
 

รวมทัง้สิ้น (ตัวอักษร) ............................................................................................................................. ...................... 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายจ่ายดังกล่าวข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปใน
งานของทางราชการโดยแท้ ตั้งแต่วันที่ ......... เดือน ..................พ.ศ. ........ ถึงวันที่ ......... เดือน ............... พ.ศ. ....... 
 
  (ลงชื่อ)................................................. 
  ตำแหน่ง.............................................. 
  วันที่..................................................... 

.....



 

 

                                                                      หลักฐานการจ่ายเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ                                                                   ส่วนที่ 2 
                                 ชือ่สว่นราชการ...............................................................................จงัหวดั......................... .......................................                    แบบ 8708 
 ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้่ายในการเดนิทางของ...........................................................ลงวนัที.่...............เดอืน ....................................................พ.ศ. ………………… 

                                                                                                     

   จำนวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)................................................................................ ..................................................                             
                                                                                                                                                                                            ลงชื่อ..........................................ผู้จ่ายเงิน                                                                                                                                                                                                           
         คำชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                        (..........................................)                                               

              2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม             ตำแหน่ง............................................             
              3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน                           วันที่.................................................. 

ลำดับ 
ที ่

ชือ่  ตำแหนง่  
ค่าใชจ้า่ย  รวม  

 
ลายมอืชือ่ 
ผูร้บัเงนิ 

วนั เดอืน ป ี
ที่รบัเงนิ 

หมายเหต ุ
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

                                                              รวมเงนิ      ตามสญัญาเงินยมืเลขที.่...............วนัที.่........ 


