
แบบค ำร้องขออนุญำตไปต่ำงประเทศ 
ส ำหรับข้ำรำชกำรสังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 

 

                            เขียนที…่……………………………………………. 

                       วันที่………… เดือน………………..……….พ.ศ………..……. 
 

เรื่อง  ขออนุญำตเดินทำงไปต่ำงประเทศ 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 1 
 

  ข้ำพเจ้ำ……………….……….………………………   ต ำแหน่ง ………….………………………………….….…… 
รับเงินเดือน……..……….……บำท  อันดับ / ระดับ……..…..….  สังกัด โรงเรียน ……….…..…………….…………..………… 
อ ำเภอ …………………………..……………………     ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 1    
จังหวัดพระนครศรีอยุธยำ   มีควำมประสงค์ขออนุญำตไป ………………………………………….………………………………. 
ณ  ประเทศ …………………………………………………………………………………………………………………………………….……. 
มีก ำหนด…………….วัน   ตั้งแต่วันที่ ....……….  เดือน ……….…….…………  พ.ศ.……..…….  ถึงวันที่  ......……….…….   
เดือน ……….………………  พ.ศ………..…   ซึ่งอยู่ระหว่ำง (วันหยุดรำชกำร/ปิดภำคเรียน/ลำกิจส่วนตัว/ลำพักผ่อน) 
…………………………………………………………..……………………………………………………………….………………………………… 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุญำต 
 

            ขอแสดงควำมนับถือ 
 

   …………..…………………..………..                               

                             (………………...………………………..)   

  ควำมเห็นของผู้บริหำรสถำนศึกษำ 

                  ………………………………………………………. 
 

                        …………………..………………………. 
                     (………………..……………………………….) 

              ต ำแหน่ง…………………………………………………. 
 

                 ควำมเห็นของ  ผอ.สพป.อย. เขต 1 
    

                   ………………………………………………… 
 

                    …………..…………….……………………  
                   ( ………………………..…………………..) 

             ต ำแหน่ง………………………………………………. 

 

 



ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 
ช่ือผูเ้ดินทาง……………………………………………………… 

                                   ระยะเวลาการเดินทางไป – กลบั…………………….………………….. 
 

 

             รายการค่าใชจ่้าย 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
เบิกจากเงิน 
งบประมาณ 

เบิกจากเงินนอก 
งบประมาณ 

เงินส่วนตวั แหล่งเงินต่าง  ๆ 

1.  เงินเดือน (ไม่ต้องรวมกบัข้อ 2) 
     (ช่วงเวลาท่ีไปต่างประเทศ) 
     เงินเดือน      30จ านวนวนั 

 
 

 
 
        

   

2.  ค่าใชจ่้ายในการเดินทาง      
    2.1  ค่าโดยสารเคร่ืองบิน      
    2.2  ค่าจดัท าวีซา      
    2.3  ค่าเบ้ียเล้ียง      
    2.4  ค่าท่ีพกั      
    2.5  ค่าภาษีสนามบิน      
           สนามบินกรุงเทพ ฯ      
           สนามบินต่างประเทศ      
    2.6  ค่าพาหนะ      
           ไป – กลบั บา้น – สนามบิน      
           ในต่างประเทศ       
    2.7  ค่าเคร่ืองแต่งตวั             
    2.8  ค่ารับรอง       
    2.9  ค่าลงทะเบียนการประชุม      
    2.10  ค่าของขวญั      
    2.11  ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ (ระบุ)      

รวมค่าใช้จ่าย  (ข้อ 2)      
       ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ    
                ลงช่ือ………………………………….(ผูเ้ดินทาง) 
    ลงช่ือ………………………………….(ผูบ้งัคบับญัชาระดบัผูอ้  านวยการ)** 
    ลงช่ือ………………………………….(ผูบ้งัคบับญัชาระดบัอธิบดีหรือรองอธิบดี) 

        ตรวจเสนอปลดักระทรวงศึกษาธิการ 
        โดย   กองการสัมพนัธ์ต่างประเทศ  สป. 
        ลงช่ือ…………………………………… 

                     (…………………………………….)  
        หวัหนา้กลุ่ม……………………………. 
 



 

สถำนที่พักสำมำรถติดต่อได้ 
 

 
ข้ำพเจ้ำ ......................................................................... ต ำแหน่ง ..................... ....................................... 
โรงเรียน / กลุ่ม ............................................................................................................ ............................  
สังกัด / ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 1 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน   กระทรวงศึกษำธิกำร 
ขณะอยู่ต่ำงประเทศสำมำรถติดต่อข้ำพเจ้ำได้ท่ี ................................................................................. ....... 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
โทรศัพท์หมำยเลข .................................................. ..................... ซ่ึงเปน็บ้ำนพักของ ............................ 
.................................................................................................................................................................. 
 
 
     ลงชื่อ .................................................... 

                     (....................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อควำม 

 
 
                              
                                                   

ส่วนรำชกำร   โรงเรียน............................................................. 
ที่                                                  วันที่.......................................... ... 
เรื่อง    ชี้แจงเรื่องขออนุญำตเดินทำงไปต่ำงประเทศล่ำช้ำ                                                                   
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 

ด้วย ข้ำพเจ้ำ............................................................................. ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  

ต ำแหน่ง..............................................วิทยฐำนะ......................... ...................... โรงเรียน....................................................
สังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต ๑   ขออนุญำตไปต่ำงประเทศเพ่ือ
............................................................................ ณ .......................................................... มีก ำหนด.............................วัน  
ระหว่ำงวันที่.................................. .................... ซ่ึงอยู่ระหวำ่งปดิภำคเรยีน   ท้ังนี้ไม่ผกูพันกับงบประมำณของทำงรำชกำร 
ควำมแจ้งแล้วนั้น 

  ข้ำพเจ้ำขอเรียนว่ำ  ได้ด ำเนินกำรส่งเรื่องขออนุญำตเดินทำงไปต่ำงประเทศล่ำช้ำ   เนื่องจำก
............................................................................................เปน็ไปด้วยควำมลำ่ช้ำ  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

 

 

                 (..........................................) 
                     ต ำแหน่ง............................................................... 
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ  
 
 **  (ผู้บังคับบัญชาระดบัผู้อ านวยการ)       ผอ.เขต  เป็นผู้ลงนาม 
               กรณีไปทัศนศึกษา    ให้แนบก าหนดการ(โปรแกรม)การไปทัศนศึกษา  และ 

ไปต่างประเทศทุกกรณี  ส่งก่อนไม่น้อยกว่า 30 วนั  ถ้าช้า  ให้แนบบันทึกช้ีแจงล่าช้าด้วย 


